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ZARZADZENIE Nr200/2016
Burmistrza Prudnika
z dnia 22 wrzeénia 2016 r.

w sprawie Regulaminu Obstugi Prudnickiej Rady Senioréw

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) oraz uchwaty Nr V-47-2015 Rady Miejskiej w Prudniku
z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie powolania Prudnickiej Rady Senioréw i nadania jej
statutu zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam Regulamin Obstugi Prudnickiej Rady Senioréw o nastepujacej tresci:

»REGULAMIN OBSLUGI PRUDNICKIEJ RADY SENIOROW
§ 1. W celu zapewnienia materialno-technicznego funkcjonowania Prudnickiej Rady Senioréw,

ustalam Regulamin jej obstugi.

§ 2. Warunki niezbedne do prawidlowe; pracy Rady zapewnia Wydzial Organizacyjny Urzedu
Miejskiego w Prudniku.

§ 3. Wysoko$¢ srodkéw na funkcjonowanie Rady okreéla corocznie Rada Miejska w Prudniku.

§ 4. Srodki z budzetu gminy mogg by¢ przeznaczone w szczegdlnoscei na:

1. Zakup materialéw biurowych i artykutéw spozywczych oraz zakup ushig w tym wydawniczych
(druk  materialow  promujgcych Prudnickg Radg Senioréw), pieczeci itp.-  zwigzanych
z funkcjonowaniem Rady:.

2. Zakup szkolen i udzialu w konferencjach zwigzanych z funkcjonowaniem Rady, w tym
w szczegdlnosci nastepujacych kosztow:

1) opfata za udziat w spotkaniach, w tym: koszt szkolenia, oplata rekrutacyjna,

2) koszt podrézy na szkolenie, konferencje¢ wylacznie publicznymi érodkami transportu (tj. np. PKP,
PKS) z Prudnika do miejsca organizowanego spotkania oraz z powrotem. Wysokos¢ poniesionych na
ten cel wydatkéw winna byé udokumentowana za pomocg biletéw komunikacji publiczne;.

3) zakwaterowanie w trakcie organizowanego szkolenia, konferencji — preferowane sa miejsca
wskazane przez organizatoréw spotkania lub przez dysponenta czgéci budzetu na podstawie zapytan
ofertowych.

§ 5.1. Zakup materiatéw i ushug okreslonych w § 4 ust 1 nastepuje wg nastepujacych zasad:

1) Przewodniczacy Rady lub w przypadku Jego nieobecnosci Zastepca Przewodniczacego
przedklada zapotrzebowanie na dzialania zwigzane z funkcjonowaniem Rady Senioréw
zgodnie z zalacznikiem Nr 1 Regulaminu.

2) zakupione materiaty lub rezultat wykonanych ushig sa przekazywane za potwierdzeniem
osobie okreslonej w pkt. 1.

2. Zakup szkolen i udziat w konferencjach , o ktérych mowa § 4 ust 2 , nastepuje wg nastepujacych
zasad:

1) Przewodniczacy Rady lub w przypadku Jego nieobecnosci Zastepca Przewodniczacego
przedklada w terminie do 14 dni przed organizacjg szkolenia lub konferencji wniosek
o skierowanie zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do Regulaminu.

2) Dysponent czgdci budzetu odpowiedzialny za jego realizacje w terminie do 3 dni przekazuje
wnioskodawcy decyzje Burmistrza o sfinansowaniu z budzetu Gminy w/w wydatku.

3) Kazdy uczestnik przedklada Burmistrzowi Prudnika w terminie 7 dni sprawozdanie
z uczestnictwa w szkoleniu lub konferencji zgodnie z zalgcznikiem Nr 3 do zarzgdzenia.

4) Zakupéw, opfat i zaméwien, o ktérych mowa w § 4 ust. 11 ust. 2 pkt 1 i 3 dokonuje
odpowiedzialny dysponent budzetu na zasadach okreslonych w Urzedzie Miejskim



w Prudniku, natomiast zwrot kosztéw podrézy, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 pkt 2, nastepuje
na wniosek uczestnika szkolenia zgodnie z zatacznikiem Nr 3 do zarzadzenia,

§ 6. Koordynacje spraw zwigzanych z obstugg Rady prowadzi Pelnomocnik ds. Prudnickiej Rady
Seniorow”.



Zatacznik nr 1 do
Regulaminu Obstugi Prudnickiej Rady Senior6w

Prudnik, dnia .........oooovvvenininnn.

Burmistrz Prudnika

Wniosek o wydatkowanie §rodkéw z budzetu Gminy Prudnik na dzialania
zwigzane z funkcjonowaniem Prudnickiej Rady Senioréw
(zakup materialow i ustug)

Informacje organizacyjne

Cel wydatku:

Proponowany termin realizacji:

Uzasadnienie :

Planowany koszt wydatkow:

(NALEZY WYMIENIC ILOSC I JAKOSC ZAMAWIANYCH MATERIALOW I USLUG)

Srodki zabezpieczono w Dxz....... Rozdz......... - R

[J Akceptacja [1 Brak akceptacji

Powéd braku akceptacji: ......oovvveveeiiiiiiiiiniiiinnnnn,

Podpis Dysponenta srodkow Podpis Burmistrza Prudnika




Zalacznik nr do 2
Regulaminu Obstugi Prudnickiej Rady Seniorow

Produiks i coimimm cimiessis s momss sammns

Burmistrz Prudnika

Wniosek o skierowanie na wyjazd czlonka Prudnickiej Rady Senioréw
finansowany z budzetu Gminy Prudnik
(zakup szkolen, udzial w konferencjach)

Dane czlonka Prudnickiej Rady Senioréow

Imie, nazwisko Telefon
Funkcja

Informacje organizacyjne
Cel wyjazdu

Temat szkolenia/konferencii

Termin, miejsce

Organizator

Z.GODNOSC UDZIALU ZE STATUTEM PRUDNICKIEJ RADY SENIOROW

Planowany koszt wyjazdu w zl

1 | Transport co..ovvveviiieeiiiiii e

2 | Zakwaterowanie ..........veeeiiieiiineeininen..

3 | Koszt udziatu w szKoleniu ........ocooevviriiiiiiiiinieennnn,

4 |Laczny KOSZt «..ocvveeniiiiiiiiiiiieieiaieeeenans

Podpis Przewodniczacego Prudnickiej Rady Senioréw

Srodki Zabezpieczono w Dz ........ ROEAEoavini 8 svanins

[J Akceptacja (] Brak akceptacji

Powdd braku akceptacji:

...............................................

Podpis Dysponenta $rodkéw
Podpis Burmistrza Prudnika

Zalaczniki do wniosku

Program

2 | Karta zgloszenia




Osoby dojezdzajace na szkolenie/konferencje autobusem lub pociggiem otrzymaja zwrot
kosztéw podrézy na podstawie ceny biletu II klasy na trasie od miejsca zamieszkania do
miejsca organizacji spotkania i z powrotem.

Refundacja kosztéw dojazdu nastapi po otrzymaniu przez organizatora oryginaléw biletéw
potwierdzajacych przejazd uczestnika.

Bilet dojazdowy musi mieé date poprzedzajaca lub przypadajaca na dzien uczestnictwa
w szkoleniu/konferencji, a bilet powrotny - date przypadajaca na dzieri zakoficzenia
uczestnictwa w szkoleniu/ konferencji lub dzien po uczestnictwie w szkoleniu/konferencji.

Bilet musi by¢ podpisany przez podrézujgcego.

Przewodniczacy Prudnickiej Rady Senioréw przekazuje Burmistrzowi Prudnika.
sprawozdanie w terminie 7 dni zgodnie z zatgcznikiem nr 3.



Zatgcznik nr 3 do
Regulaminu Obstugi Prudnickiej Rady Senioréw

Prudnik, dnia .....................

Burmistrz Prudnika

Sprawozdanie z wyjazdu wraz z rozliczeniem kosztéw podrézy czlonka Prudnickiej Rady
Senioréw finansowanego z budzetu Gminy Prudnik

Data szkolenia/Konferencjiz ... ... e

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

Rozliczenie kosztow podrézy
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...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................
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Podpis uczestnika
Akceptacja Przewodniczgcego Akceptacja Burmistrza Prudnika™

Prudnickiej Rady Senioréw



§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Wydzialowi Organizacyjnemu Urzedu Miejskiego

w Prudniku.
§ 3. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z wylagczeniem § 5 ust. 2 pkt 1, ktory

wchodzi w zycie z dniem 1 paZzdziernika 2016 r.




